
RDKD Verwaltung 
Teilzeit 

(29 Std / Woche)  
ab sofort Befristet 

EG 9a  

TVöD-VKA 

Die Rettungsdienst Kreis Düren AöR (RDKD) ist eine 100-prozentige Tochter des Kreises Düren und mit der Auf-

gabe des Rettungsdienstes im Kreis Düren beauftragt. Von ihren insgesamt 9 Rettungswachen und 3 Notarztstand-

orten betreibt die RDKD zwei Rettungswachen und einen Notarztstandort mit eigenem Personal. 

Wir bieten 

• Leistungsgerechte Vergütung nach  EG 9a TVöD-

VKA  

• betriebliche Altersvorsorge  

• Jahressonderzahlung 

• Leistungsorientierte Prämie nach TVöD  

• Fahrradleasing  

• Attraktive Sportangebote 

 

• Moderne, freundliche und offene Büroarbeitsumge-

bung  

• Rabatte bei namhaften Herstellern 

• Regelmäßige Aus- und Fortbildungen  

• Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

Über uns – Wir sind da! 

Ihre Aufgaben Ihr Profil 
 

• Betreuung und Weiterentwicklung der Ret-

terApp im Kreis Düren  

• Kontinuierliche Administration der Ersthelfer 

(Verwaltung, Qualifikation, Ausbildungs-

stand)  

• Betreuung der Ersthelfer nach Einsätzen so-

wie Durchführung notwendiger Einsatznach-

besprechungen  

• Erstellung und Auswertung von Statistiken 

• Durchführung von Reanimationsschulungen 

im Kreis Düren  

• Ansprechperson für Schulen und Schulamt 

in allen Fragen des Reanimationsunterrichts  
• Ganzjährige Organisation von Schulungster-

minen über Schulamt und Schulen  

• Auswertung der Schulungsergebnisse  

• Mitwirkung bei der Entwicklung eines Schu-

lungs- und Aktionskonzeptes zur Aktion 

„Notruf 112 europaweit“  

• Einpflegen der Einsätze in das Reanimati-

onsregister  

 

 

• Abgeschlossene dreijährige Ausbildung als Not-

fallsanitäter/in oder Gesundheits- und Kranken-

pfleger/in mit Zusatzqualifikation Fachpflege An-

ästhesie/Intensiv  

• Erfahrung im Verwaltungs- oder kaufmännischen 

Bereich (wünschenswert)  

• Sicherer Umgang mit QM-Systemen und IT-

Anwendungen  

• Kenntnisse der einschlägigen rettungsdienstli-

chen Gesetze  

• Gute Kenntnisse in Textverarbeitung und Tabel-

lenkalkulation  

• Ausgeprägte organisatorische Fähigkeiten  

• Kooperativer Arbeitsstil sowie Fähigkeit zu team-

orientiertem Handeln  

 

 

Die RDKD setzt sich aktiv für die berufliche Förderung 

von Frauen ein und ermutigt Frauen ausdrücklich, sich 

zu bewerben.  

 

 

Kontakt 

Dr. Detlef Struck 

Dr. Detlef Struck 

Fon 02421 559 403 | d.struck@kreis-dueren.de 

Stellenausschreibung  

Sachbearbeitung Projekt „Ein Leben Retten“ (m/w/d) 


